附件1
高等教育自学考试社会助学组织登记和备案信息上报标准及说明
	序号
	字段名称
	是否必填
	填写说明

	1
	组织基本信息
	助学组织名称
	必填
	最大长度：50个字符

	2
	
	办学许可证编号
	必填
	民办助学组织按办学许可证实际内容填写
非民办助学组织填：无

	3
	
	办学许可证发放单位
	必填
	民办助学组织按办学许可证实际内容填写
非民办助学组织填：无

	4
	
	办学许可证发放日期
	必填
	民办助学组织按办学许可证实际内容填写
日期格式：YYYY-MM-DD（例：2010-01-01）
非民办助学组织填：无

	5
	
	助学许可证编号
	必填
	所有组织统一填写：无

	6
	
	助学许可证发放单位
	必填
	所有组织统一填写：无

	7
	
	助学许可证发放日期
	必填
	所有组织统一填写：0000-00-00

	8
	
	助学主体类型
	必填
	助学主题类型分类：部门委托办学；成人高校；普通高校；民办非学历高教机构；民办普校；其他

	9
	
	法人姓名
	必填
	最大长度：20个字符

	10
	
	法人职务
	必填
	最大长度：30个字符

	11
	
	集中学习学员数
	必填
	正整数；范围：0-99999

	12
	
	兼职教学人数
	必填
	正整数；范围：0-99999

	13
	
	专职教学人数
	必填
	正整数；范围：0-99999

	14
	
	业余学员数
	必填
	正整数；范围：0-99999

	15
	
	学员总数
	必填
	正整数；范围：0-99999

	16
	
	当年新招生学员数
	必填
	正整数；范围：0-99999

	17
	
	管理人员总数
	必填
	正整数；范围：0-99999

	18
	
	教学和管理人员数
	必填
	正整数；范围：0-99999

	19
	负责人
信息
	负责人
	必填
	最大长度：30个字符

	20
	
	联系地址
	必填
	最大长度：100个字符

	21
	
	邮政编码
	
	数字；长度为6个字符

	22
	
	联系电话
	必填
	最大长度：50个字符

	23
	
	传真
	
	最大长度：50个字符

	24
	辅导
专业
	专业代码
	必填
	最大长度：7个字符

	25
	
	专业建设主考学校代码
	必填
	最大长度：6个字符

	26
	
	课程组代码
	必填
	最大长度：10个字符

	27
	
	助学方式
	必填
	助学方式分类：业余；集中 

	28
	
	助学手段
	必填
	助学手段分类：网络；面授；

	29
	
	学员数
	必填
	正整数；范围：0-99999

	30
	备案信息
	助学机构代码
	必填
	长度：6个字符  例：010001

	31
	
	备案年度
	必填
	长度：4个字符  例：2019



说明：
1、 往年“全日制”字段统一改为“集中”字段；
2、 助学组织代码为广东省自学考试管理系统中六位助学单位代码；
3、 自考管理系统中无助学组织代码的机构，由市考办初审后向省考办提交该机构有效办学许可证复印件，由省考办增加新代码后再行上报；
4、 各项数据注意事项：
（一）教学和管理人员总数=专职教学人员数+兼职教学人数+管理人员数；
（二）学员总数=集中学习学员数+业余学员数=各专业学员总数；
（三）集中学习学员数=各专业集中学习学员数总和；
（四）业余学员数=各专业业余学习学员数总和。
（五）非民办助学组织在“办学许可证编号”和“办学许可证发放单位” 栏中填写“无” ，“办学许可证发放日期”栏填写“0000-00-00”；
（六）所有助学单位在“助学许可证编号”、“助学许可证发放单位”栏中填写“无”，在“助学许可证发放日期”栏中填写“0000-00-00”。
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广州市2019年度自学考试助学机构备案情况表
	
	助学组织基本信息
	助学组织负责人信息
	辅导专业信息
	助学机构代码（必填）
	备案年度（必填）

	助学组织名称
(必填)
	办学许可证编号
(必填)
	办学许可证发放单位(必填)
	办学许可证发放日期（必填）
	助学许可证编号（必填）
	助学许可证发放单位（必填）
	助学许可证
发放日期（必填）
	助学主体
类型（必填）
	法人姓名（必填）
	法人
职务（必填）
	集中学员数（必填）
	兼职教学人数（必填）
	专职教学人数（必填）
	业余学员数（必填）
	学员总数（必填）
	当年新招生学员数（必填）
	管理人员总数（必填）
	教学和管理人员数（必填）
	负责人（必填）
	联系地址（必填）
	邮政
编码
（必填）
	联系电话
（必填）
	传 真
	专业代码（必填）
	专业建设主考学校代码（必填）
	课程组代码（必填）
	助学方式（必填）
	助学手段（必填）
	学员数（必填）
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